
ALTERAÇÕES

CONTRATUAIS

DEGEC - 2025



A VIAGEM 
DOS 

SONHOS



Instrumentos Contratuais

3.467 instrumentos contratuais

Valor Global de R$ 16,98 bi

Número de alterações contratuais (12 meses): 2.250





NÚMEROS

83 colaboradores

4.532 contratos

R$ 2,25 bi

Programação:
Abertura

Fundamentos Legais

Termo de Solic. de Alteração Contratual

Respostas às perguntas

Fluxo Operacional

Pontos de Atenção

Encerramento



Fundamentos 
LEGAIS



FUNDAMENTOS LEGAIS E NORMATIVOS 
DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS

RLCC Correios (Regulamento de 

Licitações e Contratações dos Correios)2

Lei das Estatais (Lei nº 13.303/2016)1

MANLIG 6/53



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Artigo 81: Os contratos celebrados nos
regimes previstos nos incisos I a V do art.
43 contarão com cláusula que estabeleça a
possibilidade de alteração, por acordo
entre as partes, nos seguintes casos:



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Artigo 81: Os contratos celebrados nos
regimes previstos nos incisos I a V do art.
43 contarão com cláusula que estabeleça a
possibilidade de alteração, por acordo
entre as partes, nos seguintes casos:



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Artigo 81: Hipóteses de alteração contratual permitidas

Modificação do projeto ou especificações para 
melhor adequação técnica

Modificação do valor contratual por 
acréscimo ou supressão quantitativa, dentro 
dos limites legais.

Substituição da garantia de execução

I

II

III



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Artigo 81: Hipóteses de alteração contratual permitidas

Modificação do regime de execução ou 
modo de fornecimento

Modificação da forma de pagamento por 
circunstâncias supervenientes, vedada a 
antecipação sem contraprestação

Restabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro em caso de fatos imprevisíveis ou 
força maior

IV

V

VI



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Limites para acréscimos (até 25% do valor 
inicial, até 50% para reformas), sendo 
permitida também a supressão sem limite, 
desde que exista acordo entre as partes)

Limites para Alterações



LEI DAS ESTATAIS (LEI Nº 13.303/2016)

Define a obrigatoriedade da Matriz de Riscos 
com distribuição de responsabilidades entre 
contratante e contratado

Matriz de Riscos

Veda aditamentos por eventos já previstos 
como responsabilidade da contratada na 
matriz



RLCC (REGULAMENTO DE LICITAÇÕES 
E CONTRATAÇÕES DOS CORREIOS)

O RLCC é fundamentado na Lei nº 13.303/2016 e 
detalha procedimentos internos para alterações 
contratuais



MANLIG 6/5

Define os atributos do subprocesso, como 
objetivo, abrangência, periodicidade e vínculo 
com a cadeia de valor



FLUXO
OPERACIONAL



FLUXO OPERACIONAL
MANLIG 6/5

Identificação da necessidade pela 
área requisitante

Início:

Formalização da necessidade pela 
área requisitante

Preenchimento do termo:



FLUXO OPERACIONAL
MANLIG 6/5

Ao órgão Gestor Administrativo
Encaminhamento:

Quando Aplicável
Análise Jurídica:



FLUXO OPERACIONAL
MANLIG 6/5

Com base na proposta aprovada
Formalização do Termo Aditivo:

No SEI e Sistemas Corporativos
Registro e conclusão:



MANLIG 6/5
Procedimentos do órgão 
Gestor Operacional

Análise da necessidade da alteração

Elaboração do Termo de Solicitação

Encaminhamento para o órgão gestor administrativo

Recebimento da formalização do termo aditivo



Termo de 
solicitação de 

ALTERAÇÃO 
CONTRATUAL



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO CONTRATUAL



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO CONTRATUAL



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Dados Gerais: NUP, contratada, 
objeto do contrato1



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Histórico de Alterações 
Contratuais: registro de 
alterações anteriores ou 
declaração de inexistência

2



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Identificação da Alteração 
Contratual: descrição da cláusula 
a ser alterada, natureza 
(quantitativa, qualitativa ou 
ambas), início da vigência

3



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Hipóteses de Alteração 
Contratual: enquadramento 
conforme art. 81 da Lei nº 
13.303/2016

4



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Justificativas: preliminares, 
específicas (fato superveniente), 
gerais e para convalidação
(se aplicável)

5



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Matriz de Riscos: 
declaração sobre previsão 
ou não na matriz de riscos5.5



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Comprovação de Existência 
de Disponibilidade 
Orçamentária: conta 
orçamentária e anexos

6



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Proposta do Órgão Gestor 
Operacional: 
fundamentação da 
solicitação

7



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Anexos: documentos de 
suporte8



TERMO DE SOLICITAÇÃO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL

Assinatura (Elaborador, 
Aprovador e Autoridade 
Competente*)

9

* Responsável pelo órgão Gestor Operacional



PONTOS DE

ATENÇÃO



DEVOLUÇÕES

Enviar pedido de alteração sem 
TSA, por ofício, ou não abrir 
processo relacionado

1

principais causas



DEVOLUÇÕES

Não descrever corretamente o 
histórico das alterações 
contratuais: não considerar no 
cálculo da alteração, a última 
atualização do valor global

2

principais causas



DEVOLUÇÕES

Não transcrever corretamente o 
“De x Para”, da forma como consta 
no contrato; não citar todos os 
anexos/apêndices onde houver 
alteração consequente

3

principais causas



DEVOLUÇÕES

Enviar o processo com prazo 
inferior ao exequível, ou sem 
justificativa pra convalidação

4

principais causas



DEVOLUÇÕES

Não detalhar o fato 
superveniente; propor alterações 
que não atendam os requisitos 
essenciais e legais (isonomia, 
vinculação ao edital, etc);

5

principais causas



DESTAQUES

Diferenciação entre rerratificação e alteração contratual: o que é 
essencial em um pedido de rerratificação1

Os limites de 25% aplicam-se aos quantitativos definidos para 
cada item do lote, sendo vedada a compensação entre itens2

Acompanhamento da execução do contrato, e da 
devolução de resíduos3

Acompanhamento das condições de habilitação da 
contratada.4



Obrigado!


