
Workshop

Potencializando a Colaboração e Eficiência no 
Ambiente de Trabalho

Produtividade e Trabalho em 
equipe



Rossana Carella
Consultora MS365

Com mais de 30 anos de experiência como Microsoft 
Certified Application Specialist (MCAS), atuo como 
Consultora e Palestrante em Workshops de O365, Teams e 
Inteligência Artificial – COPILOT. Além disso, sou 
especialista em Treinamentos nas áreas de Comunicação, 
Liderança, Desenvolvimento Pessoal e Profissional. 

linkedin.com/in/carellarossana



Sobre nós

Impactamos diretamente os processos e os 
ambientes de trabalho para deixá-los​ mais 
produtivos e aptos a funcionar de qualquer 
lugar.

A FunctionOne ajuda empresas e 
pessoas na transformação digital. ​



Agenda

• Portal Microsoft 365

• Microsoft Teams

• Microsoft Outlook - Dicas

• Microsoft Planner

• SharePoint / OneDrive

• Microsoft Copilot Chat



Portal Microsoft 365

O portal Microsoft 365 é a porta de 

entrada para sua experiência de 

produtividade na nuvem. Ele reúne 

em um só lugar os principais 

aplicativos e serviços da Microsoft.

Word, Excel, PowerPoint e 
Outlook: versões online e desktop dos 
clássicos do Office

Teams: para comunicação e 
colaboração em tempo real

OneDrive e SharePoint: 
armazenamento em nuvem 

Copilot: recursos de inteligência 
artificial integrados aos aplicativos

E muito mais...



Teams – seu Hub de Colaboração e 
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Microsoft 365
Acesso ao Portal do Office
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