FunctionTOANnos

Workshop

Produtividade e Trabalho em
equipe

Potencializando a Colaboracao e Eficiencia no
Ambiente de Trabalho
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Rossana Carella

Consultora MS365

Com mais de 30 anos de experiencia como Microsoft
Certified Application Specialist (MCAS), atuo como
Consultora e Palestrante em Workshops de O365, Teams e
Inteligéncia Artificial — COPILOT. Alem disso, sou
especialista em Treinamentos nas areas de Comunicacao,
Lideranca, Desenvolvimento Pessoal e Profissional.

Technical Champ

linkedin.com/in/carellarossana




Sobre nos

A FunctionOne ajuda empresas e
pessoas na transformacao digital.

Impactamos diretamente os processos e 0s
ambientes de trabalho para deixa-los mais

produtivos e aptos a funcionar de qualquer
lugar.

Microsoft Partner
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Agenda FunctionTOANnos

Portal Microsoft 365

Microsoft Teams

Microsoft Outlook - Dicas
Microsoft Planner

SharePoint / OneDrive
Microsoft Copilot Chat



Portal Microsoft 365

O portal Microsoft 365 € a porta de
entrada para sua experiéncia de
produtividade na nuvem. Ele reune

em um so lugar 0s principais

aplicativos e servicos da Microsoft.
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Word, Excel, PowerPoint e
Outlook: versoes online e desktop dos
classicos do Office

Teams: para comunicagao €. |
colaboragdo em tempo re |

Copilot: recursos de

artificial integrac ﬁ

teligéncia
aplicativos

E muito mais.



Teams — seu Hub de Colaboracao e
Produtividade FunctionTOANnos

Chat Individual ou em grupo
Arquivos compartilhados ficam no

OneDrive

Coautoria

Teams +
Word
Excel

PowerPoint

Criacao de Equipe .
Arquivos compartilhados ficam no Gerenciador de

Sharepoint Teams + Tarefas | |

Planner

Beuniées
Audio/Video

OUTLOOK

Reunioes
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Microsoft 365

Acesso ao Portal do Office

-= Microsoft ') FunctionOne



Pelo Browser utilize o EDGE
Digite: portal.office.com
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Para obter acesso rapideo, cologue seus favoritos aqul na barra de faveritos. Gerenclar faveritos agos
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